
 

 

 
 

 
 



 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным образовательным программам 

(дополнительному профессиональному образованию, дополнительному образованию взрослых 

и детей) в БПОУ ВО «ЧМК» (далее — ПОО). 

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» 

 Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав 

потребителей» 

Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. № 1441 «Об утверждении 

Правил оказания платных образовательных услуг» 

 Приказом Минобрнауки России от 25.10.2013 № 1185 «Об утверждении примерной 

формы договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным 

программам» 

 приказом Минобрнауки России от 1 июля 2013 г. №499 г. «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам» 

-Письмом Минобрнауки России от 07.05.2014 МАК-1261/06 «Об особенностях 
законодательного и нормативного обеспечения в сфере ДПО»  
- Уставом Колледжа. 

1.3 ПОО в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности 

оказывает гражданам и юридическим лицам платные образовательные услуги: 

- по дополнительным образовательным программам: по дополнительным 

общеразвивающим программам и дополнительным профессиональным программам. 

К освоению дополнительных общеразвивающим программ допускаются лица без 

предъявления требований к уровню образования. К освоению дополнительных 

профессиональных программ допускаются лица, имеющие среднее профессиональное и 

(или) высшее образование, лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование. 

1.4 ПОО обязан ознакомить слушателя и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся с Уставом Колледжа, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с дополнительными 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 

(слушателей). 

1.5 Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством 

реализации дополнительных профессиональных программ (программ повышения 

квалификации и программ профессиональной переподготовки). 

Реализация программы повышения квалификации направлена на совершенствование и 

(или) получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и 

(или) повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 

Реализация программы профессиональной переподготовки направлена на получение 

компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, 

приобретение новой квалификации. 



 

 

1.6 Дополнительные общеразвивающие программы реализуются как для детей, так и 

для взрослых и направлены на формирование и развитие творческих способностей детей и 

взрослых, удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, 

нравственном и физическом совершенствовании, формирование культуры здорового и 

безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также на организацию их свободного 

времени. 

1.7 Прием на обучение по программам дополнительного образования осуществляется 

без вступительных испытаний на бесконкурсной основе. 

1.8 Содержание программ дополнительного образования может разрабатываться и 

корректироваться с учетом потребностей заказчика. Стоимость курсов устанавливается в 

соответствии с расчётной стоимостью конкретной платной услуги. 

1.9 ПОО вправе снизить стоимость платных образовательных услуг по договору об 

оказании платных образовательных услуг с учетом покрытия недостающей стоимости 

платных образовательных услуг за счет собственных средств ПОО, в том числе средств, 

полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых 

взносов физических и (или) юридических лиц. Основания и порядок снижения стоимости 

платных образовательных услуг производится в соответствии с локальным актом 

«Положение о снижении стоимости платных образовательных услуг по договорам об 

оказании платных образовательных услуг». 

 

2. Порядок приема на обучение по дополнительным образовательным программам и 

зачисление 

2.1 Формы обучения и сроки освоения дополнительных образовательных программ 

определяются образовательной программой, разрабатываемой и утверждаемой в 

установленном порядке и (или) договором на оказание платных образовательных услуг.  

 Прием на обучение осуществляется по заявлению обучающегося или его родителей 

(законных представителей) (Приложение 1) с заключением договора (Приложение 2) и 

оформляется приказом директора 

2.2 Для зачисления на обучение по дополнительным профессиональным образовательным 

программам необходимо представить личное заявление, согласие на обработку 

персональных данных, копию документа об образовании, копию документа, 

удостоверяющего личность, копию свидетельства об изменении фамилии, имени, отчества 

(при необходимости); по дополнительным общеразвивающим образовательным 

программам личное заявление, копию документа, удостоверяющего личность. 

2.3 Заявление с приложением указанных документов слушатели представляют 

лично. 

2.4 Прием на обучение по дополнительным образовательным программам проводится на 

протяжении всего учебного года. 

2.5 ПОО осуществляет обучение по дополнительной образовательной программе на 

основе договора на оказании платной образовательной услуги, заключаемого со 

слушателем и (или) с физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить 

обучение лица, зачисляемого на обучение при комплектовании групп. 

 



 

 

3. Отчисление 

3.1 Обучающийся отчисляется в связи с окончанием обучения, а также по другим 

основаниям в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Уставом колледжа, локальными 

нормативными актами колледжа, регламентирующими порядок оформления возникновения, 

приостановления и прекращения образовательных отношений между колледжем и 

обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся, порядок отчисления, перевода, восстановления, и договором об оказании 

платных образовательных услугах. 

3.2 Обучающиеся (слушатели), отчисленные из ПОО в связи с окончанием обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам и дополнительным профессиональным 

программам получают документы установленного образца(Приложение3,4). 

 

4. Заключение договора на оказание платных услуг по дополнительным 

образовательным программам 

4.1. Договор на оказание образовательных услуг по дополнительным образовательным 

программам определяет взаимоотношения между исполнителем и заказчиком, а также 

устанавливает взаимные права и обязанности. Каждый обучающийся (слушатель)/ 

родитель (законный представитель) 

несовершеннолетнего обучающегося заключает договор на оказание платных 

образовательных услуг по дополнительным образовательным программам и производит 

оплату денежных средств на расчетный счет ПОО. Формы договоров на оказание 

образовательных услуг по дополнительным профессиональным и дополнительным 

общеразвивающим программам приведены в Приложениях 1 и 2 соответственно. 

4.2. Стоимость дополнительных образовательных услуг определяется Колледжем исходя 

из произведенных им экономически обоснованных расчетов размера затрат 

на оказание таких услуг. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 1 

 

Директору БПОУ ВО «ЧМК» 

Гуляеву Д. И. 

________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

________________________ 

Школа №_______________ 

Класс__________________ 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

  

Прошу Вас принять меня в число слушателей курсов по программе 

____________________________________: 

 

 

Дата ________________     Подпись_____________ 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 2 

 
ДОГОВОР № _____________ 

на обучение в Учебном центре профессиональной квалификации  БПОУ ВО «ЧМК» 
 «  __ » _________ 20__ г.                                                    
г. Череповец 

Бюджетное профессиональное образовательное учреждение Вологодской области «Череповецкий металлургический 
колледж имени академика И.П.Бардина» (далее - Исполнитель), осуществляющий образовательную деятельность на основании 
лицензии  № 8451 от 20 ноября 2014 года серия 35 Л01 № 0001027 (регистрационный № 1023501263719) выданной 
Департаментом образования Вологодской области, в лице директора Гуляева Дмитрия Ильича, действующего на основании 
Устава, (далее Исполнитель) с одной стороны,  

___________________________________________________________ (далее - 
Заказчик) и 

 

(далее - Потребитель), с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 
1. Предмет договора 

Исполнитель предоставляет, а Заказчик направляет Потребителя  на обучение на курсах дополнительной 
предпрофессиональной подготовки  –––––––––––––––––––––––––––––––.  

Срок обучения в соответствии с рабочим учебным планом составляет  1,5 месяца (34 часа) с  ____________г. по 
____________ г. 

После прохождения Потребителем полного курса обучения и успешного выполнения итоговой практической работы 
выдается Сертификат о прохождении курсов. 

2.Права Исполнителя, Заказчика, Потребителя 
2.1.Исполнитель вправе: 
 самостоятельно осуществлять образовательный процесс, выбирать системы оценок, формы и порядок текущей аттестации 

Потребителя;  
 использовать предоставленные персональные данные Потребителя для успешной организации учебного процесса и 

исключительно в интересах Потребителя; 
 применять к Потребителю меры поощрения и налагать взыскания в пределах, предусмотренных Уставом Исполнителя, а также 

в соответствии с локальными нормативными актами Исполнителя. 
2.2.Заказчик вправе: 
 требовать от Исполнителя предоставления информации по вопросам организации обучения, а так же обеспечения 

надлежащего исполнения услуг, предусмотренным разделом 1 настоящего договора; 
 получить информацию об успеваемости, поведении, посещаемости занятий, отношении Потребителя к учебе. 
2.4.Потребитель вправе: 
 обращаться к работникам Исполнителя по вопросам, касающимся процесса обучения на курсах; 
 получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений и навыков, а так же о критериях этой 

оценки; 
 пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для освоения выбранной образовательной программы и 

осуществления познавательного процесса, во время занятий, предусмотренных учебным расписанием. 
3.Обязанности Исполнителя 

3.1.Организовать и обеспечить  надлежащее  исполнение  услуг, предусмотренных  в разделе 1 настоящего договора.  
Образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом, учебным графиком и расписанием занятий и 
другими локальными нормативными актами, разрабатываемыми Исполнителем. 
3.2.Создать Потребителю необходимые условия для освоения выбранной образовательной программы. 
3.3.Проявлять уважение к личности Потребителя,  не допускать физического   и  психологического   насилия,   обеспечить  условия 
укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального    благополучия    Потребителя с учетом его 
индивидуальных особенностей. 
3.4.Сохранить место за Потребителем в случае пропуска занятий по уважительным причинам. 
3.5.Восполнить   материал  занятий,   пройденный  за  время отсутствия Потребителя по уважительной причине,  в пределах 
объема услуг, оказываемых   в  соответствии с разделом  1 настоящего договора. 

4.Обязанности Заказчика 
4.1.Извещать Исполнителя об уважительных причинах отсутствия Потребителя на занятиях. 
4.2.Проявлять    уважение    к   педагогическому, инженерно-техническому, административно-хозяйственному,    учебно-
вспомогательному  и иному  персоналу  Исполнителя. 
4.3.Возмещать ущерб, причинённый Потребителем имуществу Исполнителя (собственному или арендуемому), в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 
4.4.Обеспечить посещение Потребителем занятий, согласно учебному расписанию, дав согласие на самостоятельное 
следование на курсы. 

5. Обязанности Потребителя 
5.1.Посещать занятия, указанные в учебном расписании. 
5.2.Выполнять  задания, выданные педагогическими работниками Исполнителя по  подготовке к занятиям. 
5.3.Соблюдать требования Устава Исполнителя, Правил внутреннего распорядка, соблюдать учебную дисциплину и общепринятые 
нормы поведения, в частности,    проявлять    уважение    к   педагогическому, инженерно-техническому, административно-
хозяйственному,    учебно-вспомогательному  и иному  персоналу  Исполнителя, а также к другим обучающимся, не посягать на их 
честь и достоинство. 
5.4.Бережно относится к имуществу Исполнителя. 

6.Оплата услуг 
6.1. Услуги по настоящему договору оказываются Исполнителем безвозмездно за счет субсидий, выделенных на выполнение 
государственного задания (Раздел 4. Реализация дополнительных общеобразовательных программ (дополнительных 
предпрофессиональных программ)).  

7.  Основания изменения и расторжения договора 
7.1.Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в 



 

 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
7.2.Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон. 

8. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору 

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут 
ответственность, предусмотренную Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом 
Российской Федерации «О защите прав потребителей» и иными нормативными правовыми актами. 

9. Срок действия договора и другие условия 

9.1.Настоящий договор составлен в двух экземплярах, из которых один хранится у Исполнителя, второй – у Потребителя. 
Оба экземпляра имеют равную юридическую силу. 

9.2.Договор  вступает в силу с момента его подписания и действует до _____ 20___ года. 
9.3.Споры по настоящему договору  урегулируются путём переговоров сторон. В случае не разрешения спора путём 
переговоров, стороны обращаются с иском в суд. 

10. Адреса и подписи сторон 
 «Исполнитель»  «Заказчик»  «Потребитель» 

БПОУ ВО «ЧМК»  
 Ф. И. 

О.  
 

Ф. И. О. 
 

Адрес: 162602 Вологодской 
область, г. Череповец 

 
 

  

ул. Сталеваров д.26,  тел. 57-35-15, 
57-02-61, 55-04-09 

 Ад
рес
: 

 

 

Адрес: 

 

ИНН 3528013349 / КПП 352801001   

 

 

 Департамент финансов 
Вологодской области 

 Пасп
орт: 

сери
я  

 

№  
 

Паспорт: 
сери
я 

 

№  

(БПОУ ВО «ЧМК» л/с 006.20.072.1)   Дата выдачи:   Дата выдачи:  

Р/с 40601810600093000001 в 
Отделение Вологда 

 
  

 
Дата рождения: 

 

г. Вологда ОКВЭД 85.21     Телефон:  

Директор колледжа      

 Д.И. Гуляев 

 
Подп
ись  

/_____________
_/ 

 

Подпись 

 /______
______
__ / 

             М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Приложение 3 

 

 

 

 

                          

                     

СЕРТИФИКАТ 
настоящий подтверждает, что 

__________________________________ 

 

 

 

«30» декабря 2020 года окончил(а) курсы предпрофессиональной 

подготовки в объеме 34 часов 

в  БПОУ ВО «Череповецкий металлургический колледж 

имени академика И.П. Бардина» 

по программе: 

 

 
Директор БПОУ ВО «ЧМК» __________________ Д.И. Гуляев 

 

 

Регистрационный № _____ 
 

г. Череповец 

«30» декабря  2020 года 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение4 
 

 


